Zahajeni inventury ve FaRMISU

1.

6.

Pted zahajenim inventury ukonéete rozpracované doklady. (Expedi¢ni ptipady, Zadanky,
Vratky, Pfevodky ....). Seznam rezervaci (menu Expedice-Rezervace) by mél byt prazdny.
V8echny zbylé rezervace budou pfi zakonceni inventury automaticky smazany.

Pokud mate jednopoloZzkovou laboratof vytisknéte si jeji hodnotu — (menu Spravce-
prohlizeni skladu) na poloZce laborator zmacknéte CTRL-T.

Pak prejdéte do menu Spravce-Inventura-Seznam inventur a zaloZte novou inventuru
stiskem klaves Ctrl+N. Oznacte klavesou MEZERNIK v8echny volby, které chcete pifi
inventufe kontrolovat a opravovat a potvrdte Budiz.

vSechny rezervace smazdany a zbozi z téchto dokladd vraceno na sklad.

Mate-li vice skladl a chcete-li je inventurovat, provedte u nich totéz. Pfi provadéni inventury
na jinych skladech, je tfeba se na tento pfepnout v menu Spravce-Vybér skladu.

V menu Spravce-Inventura-Inventura si zalozte stiskem klavesy Insert inventurni stanice,
které je nutno oznacit pismenem a popisem. (Tyto nemusi odpovidat pojmenovani stanic v
systému. MliZe se jednat o jednotlivé ¢asti provozovny. Dulezité upozornéni: méate k dispozici
pro oznaceni pouze pismena abecedy coz je max. 26 inventurnich stanic-mist)

Pak si pfisludnou stanici otevieme a provadime vlastni inventuru.

Prabéh inventury ve FaRMISU

1.

2.

Inventura probiha snimanim €arovych kédu (originalnich nebo vytisténych) z oball zbozi

V pfipadé, Ze ¢arovy kéd schazi Ize zadat zbozi pomoci nazvu nebo kddu.

Pokud sejmete vytiStény Sarzovy kéd objevi se pfimo tabulka pro vyplnéni poctu kusu
misté nenachazi vice Sarzi snimaného zbozi. Pokud je zboZi na vice mistech provozovny
inventurujte jej na vS8ech samostatné. Program pfi ukonéeni provede automaticky jejich
secteni.)

Pokud zbozi zadavate pomoci originalniho ¢arového kédu, nazvu nebo kédu Suklu/VZP
objevi se nejprve tabulka se seznamem evidovanych Sarzi. Zde si vyberte tu kterou prave

inventurujete a potvrdte klavesou ENTER. Po té je postup stejny jako v pfedchozim bodé.

Pokud je na obalu zbozi originélni kéd a systém hlasi, ze je nezndmy, zadejte polozku jinym
zpUsobem a poté kod naucte stiskem klaves CTRL+B.

Dalsi kombinace klaves tykajicich se pribéhu inventury naleznete v napovédé.
nesmi byt nikdy zaskrinut. Zaskrinéte jej pouze v pfipadé, ze inventurovana polozka je nové

zavadéné IPLP a nemé plnou Uhradu pojistovny. Po jeho vybrani se zaktivni kolonka pro
zadani uhrady, kterou je v takovém pfipadé nutné zadat!



Ukoné€eni inventury ve FaRMISU

1.

Ve v8ech seznamech inventurnich stanic, do kterych jste pofizovali, pfekontrolujte dil&i
soucty stiskem Ctrl+S. (Je tfreba pozorné zkontrolovat ceny, zda nedoslo k sejmuti
c¢arového kodu do kolonky cena nebo mnozstvi, coz by se projevilo vyraznym
zvySenim hodnoty inventurovaného zbozi). Chybné polozky Ize najit pomoci
CTRL+Y. Na v8ech stanicich ukoncete program s vyjimkou jedné, na které bude
provedeno uzavfeni.

Prejdéte do menu Spravce-Inventura-Seznam inventur.

Pfistupte k porovnavani nové inventury a starého(stavajiciho) skladu. Stiskem Ctrl+X
vyvolate tabulku porovnani. Sipkou se presunete na tlacitko Nové porovnani a date
Enter. Program provede automaticky setfepani a pfipravi rozdilovou sestavu.

Rozdilovou sestavu prohlédnete tlacitkem Prohlizeni sestavy. Celkovy vysledek inventury
zZjistite stiskem Ctrl+S. Poté stisknéte Ctrl+E, aby jste vidéli pouze chybné polozky. Mate
pred sebou rozdilové polozky. Znaky vlevo pfed polozkou znamenaji:
chybi ve skladé (nebyla viibec na skladé, ale nalezli jste v inventure),

| chybi v inventufe(neni vabec v inventufe, ale bylo na skladé),

+ mnozstvi v inventure je vétsi nez ve skladu,

- mnozstvi v inventufe je men8i nez skladu.
mnozstvi v inventufe je shodné s mnozstvim na skladé, mohou v8ak byt
rozdilné ceny v pfipadé zameény 3arzi
(zobrazi se jen pokud neni proveden filtr Ctrl+E)
Pro lepSi pfehled si miizete seznamy sefadit abecedné Ctrl+A.
VSechny tyto stavy polozek Ize vyfiltrovat:

Ctrl+R zobrazi vS§echna S (chybi na skladé),
Ctrl+l zobrazi v§echna | (chybi v inventure)
Ctrl+Q zobrazi v8echna + a — (rozdilné mnozstvi).

Tyto filtry je mozné vytisknout Ctrl+T, kazdy zvlast. Filtry zruSite Ctrl+F. Soucet (také pod
jednotlivymi filtry) vyvolate Ctrl+S. V seznamu mUzete hledat podle nazvu Ctrl+O.

Jesté v této fazi inventury se muzete vratit do pfislusného seznamu (inventurni stanice) a
zde polozku opravit, smazat, ¢i pfidat.

Pred ukonéenim inventury musite znovu spustit porovnani Ctrl+X dle bodu 3. V Prohlizeni
sestavy stiskem Ctrl+E vyfiltrujte pouze chyby a pokud budete jiz s vysledkem spokojeni,
Ctrl+T si vytisknéte rozdilovou sestavu. Na konci sestavy se také vytiskne celkova bilance
inventury. Rozdilovou sestavu i inventurni soupis Ize tisknout i dodateéné (menu
Spravce-Inventura-Seznam inventur).

Prepnéte se do skladu, pro ktery budete zakonéovat inventuru. Provedte zalohu dat
(menu Servis-Zaloha dat) a v Seznamu inventur stisknéte na fadku pfislusné inventury
Ctrl+U tj. uzavreni inventury. Program setfepe obsah vSech inventurnich stanic a zepta se
zda mé& nahradit stavajici sklad obsahem inventury. V pfipadé, Zze odpovite NE program
prerusi proces ukonéeni inventury a Vy mate jeSté moznost zasahnout do jejiho prabéhu.
V pfipadé, ze odpovite ANO program uzavie inventuru a nahradi stavajici sklad Vami
zainventurovanymi polozkami. Pozor! Tato operace muze trvat 20 minut i déle !!!

Nakonec spustte v menu Servis-Udrzba databazi. Pozor, pfi tomto kroku nesmi nikde
jinde bézet program.

Nezapomerite na jednopolozkovou laboratof. Ve Spravci-Prohlizeni skladu si do
prodejni ceny s DPH zapiSte spravnou sumu a vytisknéte si doklad o zméné hodnoty
skladu, ktery pfiloZite k inventurni sestave.



